


İnternet tarayıcınızın adres çubuğuna

https://mebbis.meb.gov.tr/
yazarak MEBBİS’e giriş yapınız.

https://mebbis.meb.gov.tr/


Kurumunuza ait, MEBBİS kullanıcı adı ve şifreniz ile giriş yapınız.



Sol tarafta yer alan menülerden Ödenek Takip Modülü Bağlantısına 
tıklayarak Ödenek Takip Modülüne giriş yapınız.



Ödenek Takip Modülüne giriş yaptığınızda karşınıza gelen Duyuruları 
görebileceğiniz ekrandır.



İl ve İlçe Milli Eğitim 
Müdürlükleri, 2017-2018 
Eğitim Öğretim Yılı için 
Kendilerine Belirlenen Kömür 
Miktarı Kadar Sisteme Giriş 
Yapacaklardır.
Bunun için Modül Girişi 
Başlığı Altında Kurum Yetkili 
Kullanıcı Linki ile Okullarının 
Ödenek Talep Ekranlarına 
Ulaşacaklardır.



İl ve İlçe Milli Eğitim 
Müdürlükleri, Kurum Yetkili 
Kullanıcı Menüsü Altında 
Kömür verecekleri Okulları 
seçerek talep ekranlarına 
ulaşacaklardır.



İl ve İlçe Milli Eğitim 
Müdürlükleri, Kurum Yetkili 
Kullanıcı Menüsü Altında 
Kömür verecekleri Okulları 
seçerek «Kullanıcı Değiştir» 
düğmesi ile okulun talep 
ekranlarına ulaşacaklardır.



İl ve İlçe Milli Eğitim 
Müdürlükleri, Ödenek 
İşlemleri başlığı altında 
bulunan Ödenek Talebi alt 
başlığı İle talep oluşturacakları 
ekrana ulaşacaklardır.



İl ve İlçe Milli Eğitim 
Müdürlükleri, Ödenek 
İşlemleri başlığı altında 
bulunan Ödenek Talebi alt 
başlığını açtıktan sonra, 
«YENİ» düğmesi ile yeni talep 
oluşturacaklardır.

Not: Bu ekranda, istenirse, 
okul için daha önce 
oluşturulan talepler 
listelenebilir.



İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri,
1. Talep Türünü «03.2.3.01 

Yakacak Alımları(Kömür, Odun 
v.b.)» seçecekler,

2. Tüketim Miktarını (Okula 
verilen Kömür Tonu),

3. Talep Tutarını (Okula verilen 
Kömürün KDV dahil fiyatını),

4. Açıklamayı (Geçen Yıl Okula 
verilen Kömür Miktrarı) 
yazacaklar,

5. Resim olarak, Fatura (Proform, 
İrsaliye vb) veya Sözleşmeyi 
taratarak yükledikden sonra,

6. Kaydet düğmesi ile talep 
kaydını oluşturacaklardır.



İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri,
Kaydettikleri talep için «TALEBİ 
ONAYLA/GÖNDER» düğmesi ile 
Birimimize göndereceklerdir.



İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri,
1. Talebi gönderdiklerinden emin 

olduktan sonra,
2. Modül Çıkış düğmesi ile 

Sıradaki okulun Kömür verdiği 
okulu seçerek devam 
edeceklerdir. (7 .Sayfa)

Bu işlemleri Tüm Kömür 
Vereceğiniz okullar tamamlanana 
kadar tekrarlayınız…
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