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1. Formlar yalnızca, ilgili mevzuat gereği yapılan tüm iş ve işlemlere rağmen okula devamı sağlanamayan ve yasal işlem başlatılacak öğrenciler için doldurulacaktır.

2. Bu durumdaki her öğrenci için ayrı bir form düzenlenecek olup forma öğrenci ile ilgili;

a) Okul Risk Takip Kurulunca yapılan çalışmalara ilişkin tutanak.(Komisyon başkanı ve üyeleri tarafından imza altına alınacak.)
b) Ev ziyareti formu/formları
c) Veli görüşme tutanağı 
d) Okula devam sözleşmesi 
e) Mektup (Aileye iadeli taahhütlü mektup gönderildiğine dair posta alındı belgesi/belgeleri)
f) Öğrencinin devamsızlık durumu ile ilgili e-okul çıktısı

Bilgilerinin mutlaka bir örneği eklenecektir.


3. Form yasal süreç başlatılacak her öğrenci için ayrı ayrı doldurulacaktır.

4. Konu ile ilgili okulunuza uyarlayacağınız resmi yazı ve öğrenci bilgi formu yazımız ekinde örnek olarak gönderildiği gibi Müdürlüğümüz http://besiri.meb.gov.tr internet sitesinden de indirilebilecektir.

5. Yazımız ekinde gönderilen dökümanlar örnek olup konuyla ilgili formlar, mutlak suretle bilgisayar ortamında ve belirtilen formatta (şekil, hizalama, yazı tipi vs.) oluşturulmalıdır.

6. Başlatılacak herhangi bir cezai işlemin yanlış bir sonuç doğurmaması açısından iş, işlemler ve bilgilerin eksiksiz ve doğru yapılması gerekmektedir.

7. Öğrenci ile ilgili her tür belgenin, ilgili kişilerce (muhtar, okul müdürü, okul rita komisyon başkanı vs) imzalı veya paraflı olması gerekmektedir.
